

    BOURSE du BENEVOLAT – GENEVE


Mode d'emploi pour les associations

Après vous êtes inscrit depuis la case bleue "Associations" (Devenez membre) cliquez sur Formulaire d'inscription, vous devez :

1. vous acquitter d'une redevance annuelle de Fr. 50. – au CCP 17-732449-5
2. dès réception de cette redevance, nous vous transmettrons votre « login » (nom par défaut) et votre mot de passe

3. nous vous conseillons ensuite d'aller dans "Gestion" et cliquez sur Modifier vos données pour modifier votre mot de passe à votre convenance ou toute autre information de votre profil, puis cliquez sur transmettre
4. Cette nouvelle page est votre domaine dans lequel vous pouvez tout modifier à votre guise
5. préciser votre demande de bénévolat en insérant les activités pour lesquelles vous recherchez des bénévoles afin qu'elles soient affichées dans le panneau des activités proposées, sans cette action vous ne serez pas vu par les bénévoles.
Entretien de votre profil 

Si vous désirez supprimer une activité, vous pouvez :

       Cliquez sur Inscrivez ou modifiez votre recherche de bénévoles et ensuite
· la laisser et la rendre inactive : entrez la date d’hier comme date de fin, ainsi vous ne devrez plus rentrer toutes les informations de cette activité la prochaine fois. Vous pouvez entrer une date en cliquant sur le champ, un calendrier apparaît à droite et il suffit de cliquer sur une date pour qu'elle soit insérée automatiquement dans le champ sélectionné.
· la supprimer complètement si cette activité était purement occasionnelle.

· Il est de votre intérêt de tenir à jour la période de vos activités, afin de ne pas être dérangé inutilement. Cela donnera plus de crédibilité aux informations présentes sur le site.

Liste des activités proposées:


	No
	Catégorie
	Descriptif

	1
	Accompagnement
	activités diverses dans le domaine de l'accompagnement

	2
	Tâches administratives
	activités diverses dans le domaine administratif

	3
	Manifestations
	activités diverses dans le domaine des manifestations

	4
	Conseil/Expertises
	activités diverses dans le domaine du conseil et de l'expertise

	5
	Art/Culture
	activités diverses dans le domaine artistique et culturel

	6
	Transport de personnes
	Aide au transport de personnes (voiture et autres moyens de transport)

	7
	Tâches ménagères
	Aide dans le domaine des tâches ménagères

	8
	Garderie
	activités diverses dans le domaine de la garde d'enfants

	9
	Enfants
	activités diverses avec des enfants

	10
	Surveillance
	activités diverses dans le domaine de la surveillance

	11
	Assistance Voyage
	activités diverses dans le domaine de l'assistance voyage

	12
	Transport objets
	activités diverses dans le domaine du transport d'objets

	13
	Enseignement
	activités diverses dans le domaine de l'enseignement

	14
	Education
	activités diverses dans le domaine de l'éducation

	15
	Sports
	activités diverses dans le domaine sportif

	16
	Vente
	activités diverses dans le domaine de la vente

	17
	Animation/spectacle
	activités diverses dans le domaine de l'animation et du spectacle

	18
	Travaux manuels
	activités diverses dans le domaine manuel

	19
	Handicapés
	Activités diverses avec des personnes handicapées

	20
	Visites
	visites et support de personnes

	21
	Autres
	Autres activités non listées ici

	22
	Tri/distribution
	activités diverses dans le domaine du tri et de la distribution (classement, empaquetage, distribution de brochures/dépliants, etc.)

	23
	Impôts
	Aider a remplir une feuille d'impôts

	24
	Sida
	Aide, information et distribution de matériel


L'interactivité a votre service:

En entrant dans votre profil vous pouvez soit le modifier, consulter les bénévoles qui ont répondu a l'une de vos demandes ou voir la liste des bénévoles inscrits par type de catégorie.

Nous vous conseillons vivement de consulter fréquemment le site afin de voir les bénévoles inscrits et par la même occasion de prendre contact avec eux et pour élaborer une éventuelle modification du profil d'une activité particulière (fréquence et jour) par exemple.

Utilisation de la fenêtre MANIFESTATIONS.

Cette fenêtre a été créée pour que vous puissiez éditer des manifestations diverses relatives ou non à une activité présente dans votre profil. Si celles-ci se rapportent à une demande de bénévoles, il vous faut, au préalable, éditer cette nouvelle demande d'activité et de lui imposer une date de fin. De cette manière cette activité disparaîtra automatiquement à cette date. Lorsque vous associez une manifestation à une activité, la date de fin sera automatiquement celle reprise dans le profil de l'activité.
Renseignements complémentaires:
Vous pouvez nous contacter :

- au bureau : tél: 022 735.79.35 

- par e-mail : Benevolat@benevoles-ge.ch 

- à l'administrateur du site : ch.planquart@bluewin.ch ou tél: 022 345.84.12
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